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榆林中科洁净能源创新研究院 

计量器具管理办法 

 

第一条 为加强我院计量器具管理，依据《中华人民共和国计

量法》、《中华人民共和国计量法实施细则》、《中华人民共和国强

制检定的工作计量器具检定管理办法》，结合我院科研实际，制定

本办法。 

第二条 本规定适用于院内用于科研过程及为科研过程提供

保障的计量器具。 

第三条 安全监督部对计量器具的使用、检定情况进行监督。 

第四条 综合管理部负责： 

（一）计量器具总台帐的建立及组织确定检定/校准周期； 

（二）组织计量器具使用制定检定计划及组织开展检定/校

准工作； 

（三）选择有资质的计量器具检定机构，组织计量器具的送

检； 

（四）组织计量器具使用部门编写自建校准方法。 

第五条 计量器具使用部门负责： 

（一）计量器具的选型、购置、正确使用、检修、维护、保

养及日常管理； 

（二）根据科研需要，送检新购置计量器具，对检定不合格
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的计量器具进行调换或退货； 

（三）对计量器具进行分级识别； 

（四）制定本部门计量器具检定计划，按照检定计划按时送

检计量器具。 

（五）对检定不合格的在用计量器具进行数据追溯； 

（六）指定“计量器具管理员”负责本部门计量器具管理， 

（七）确定计量器具的使用责任人； 

（八）起草自建校准方法。 

第六条 计量器具管理员负责在本部门加强对计量器具管理

要求的宣传，组织和督促本部门计量器具使用责任人落实计量器

具管理要求。 

第七条 计量器具使用责任人应严格遵守计量器具管理要求，

正确使用计量器具。 

第八条 计量器具实施分级管理，分级原则为： 

A 级：法律法规规定需要强制检定的计量器具，包括：用于

贸易结算、安全防护、医疗卫生、环境监测方面的列入强制检定

目录的工作计量器具。 

B 级：A级以外的，用于读取数据、或用于条件控制的，对精

度有要求的计量器具。 

C 级：不读取数据、也不用于精确条件控制的，对精度没有

要求的计量器具。 

第九条 计量器具使用部门根据计量器具分级原则对本部门
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在用计量器具进行分级识别。 

第十条 计量器具使用部门应及时将识别出的A级和B级计量

器具的相关信息（使用地点、责任人等）通知综合管理部。综合

管理部根据计量器具使用部门提供的信息建立计量器具台帐，并

发放计量器具标识贴，计量器具管理员负责对计量器具进行标识。

C 级计量器具不纳入计量器具台账管理。 

第十一条 为防止混用、便于检查和管理，对已识别出的 A级

和 B 级计量器具，计量器具使用部门应采取适当的方式加以明确，

如：在装置上张贴清单、按房间张贴清单、在三层文件中规定分

级细则等。 

第十二条 A级计量器具的检定周期按照国家计量检定规程确

定，B级计量器具的检定/校准周期由各使用部门根据科研需要确

定。C 级计量器具不需要进行周检，由使用部门自行确定检定要

求。 

第十三条 计量器具级别或使用部门变更，以及计量器具封存、

启用、丢失、报废、出所，使用部门应及时填写“计量器具变更

申请单”通知综合管理部办理变更手续。 

第十四条 综合管理部每月 15 日前下发下月“计量器具送检

通知”。计量器具管理员应按照“计量器具送检通知”安排计量器

具送检及现场检定，其中 A 级计量器具必须在有效期内送检，B

级计量器具如因特殊情况不能按期检定的由计量器具管理员在

“计量器具送检通知”上签字确认，并注明延期检定时间，列入
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后续检定计划，但延期时长不得超过检定周期的四分之一。 

第十五条 综合管理部组织选择具有资质的计量检定单位为

我院提供计量器具检定服务。 

第十六条 无国家检定规程和校准方法的计量器具，由使用部

门编写校准方法，并组织专家对校准方法进行评审，校准方法经

综合管理部批准后在计量室进行登记备案。计量器具使用部门根

据校准方法自行校准，并将校准结果留存。 

第十七条 计量器具经检定/校准合格后，贴“合格”或“准

用”计量标识，A级和 B级计量器具应标明有效期。C 级计量器具

如果需要检定应在首次检定时标识检定日期。 

第十八条 未贴合格证或准用证标识，或超出标识有效期的计

量器具不得作为 A 级和 B 级计量器具使用。检定不合格的计量器

具，经修理后仍不能满足使用要求的，贴“停用”计量标识，不

得再投入使用。 

第十九条 使用中计量器具经检定不合格的，应对相应检测数

据进行评定、追溯。数据追溯由计量器具使用部门负责进行，数

据评定、追溯完毕后，计量器具使用部门应根据追溯情况，将偏

离程度、对产品的影响程度、纠正和预防措施等，填写“检测设

备数据评定追溯表”并报综合管理部备案。 

第二十条 本办法由综合管理部负责解释。 

本规定自印发之日起施行。 
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附件：1.A/B 级计量器具检定/校准计划 

2.计量器具变更申请单 

3.检测设备数据评定追溯表 

4.计量器具送检通知 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
    

 

 

 

榆林中科洁净能源创新研究院                2024 年 3 月 18 日印发 

 



附表 1 

       部门 A/B 级计量器具检定/校准计划 
第   页 共  页 

序号 管理编号 级别 计量器具名称 规格型号 
出厂编

号 
生产厂家 测量点 检校时间 有效期至 

计量器具管

理员 
送检部门 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

编制：                               批准：                            日期：20    年    月    



附表 2 

计量器具变更申请单 

申请部门  申请人  

计量器具名称  型号规格  

生产厂家  出厂编号  

使用地点  管理编号  

变更事项 

 

 

 

 

 

 

计量器具管理员签字： 

年   月   日    

申请部门意见 

 

 

 

 

签字： 

年   月   日    

综合管理部意见 

 

 

 

签字： 

年   月   日    

备注：变更事项包括：计量器具启封、封存、报废、丢失、延期检定；

计量器具使用地点、使用部门变化等。



附表 3 

检测设备数据评定追溯表 

部门名称  日  期  

管理编号  测量范围  

计量器具名称  计量器具状态  

偏离程度 

 

 

 

 

 

 

对数据或产品 

影响程度 

 

 

 

 

 

 

使用部门（项目组） 

 

 

 

 

计量器具管理人员签字： 

年   月   日    

综合管理部 

 

 

 

 

签字： 

年   月   日    



附表 4 

 

计量器具送检通知 

 

                   

你部门使用的下列计量器具将于                 到期，请

你部门对该计量器具于                 前安排检定。 

特此通知！ 

 

 

综合管理部          

年     月     日      
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